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 0.1  نگارش: آذرخش تالیجینرم افزار کتابخانه د
 مدیریت منابع دیجیتالی ویدئویی

 

 0931/00/01 تاریخ: 
 

 تصویب کننده: یساز واحد مستند :تهیه کننده

 

 

   یخ تصویب:تار

 00از  1صفحه 0.1 قالب: DPL_MAN_10 کد: یرسم ریغ وضعیت:

 

 فهرست مطالب
 9 ............................................................................................................ ییدئویو یتالیجید ابعمن تیریمد -0

 9 ................................................................................................................................ محتوا افزودن -0-0

 9 .............................................................................................................................. منابع افزودن -0-0-0

 5 ............................................................................................................................. منابع فهرست -0-0-1

 5 .......................................................................................................... منابع یجستجو و مرور -0-0-1-0

 6 ....................................................................................................................................... جادیا -0-0-1-1

 7 .......................................................................................... رکورد کی منابع یرو بر اتیعمل -0-0-1-9

 3 ....................................................................................................................... یلیتکم اطلاعات -0-0-9

 3 ............................................................................................... یلیتکم اطلاعات رکورد جادیا -0-0-9-0

 01 ........................................................................................ یلیتکم اطلاعات رکورد شیرایو -0-0-9-1

 00 ......................................................................................... یلیتکم یاطلاعات رکورد شینما -0-0-9-9

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 0.1  نگارش: آذرخش تالیجینرم افزار کتابخانه د
 مدیریت منابع دیجیتالی ویدئویی

 

 0931/00/01 تاریخ: 
 

 تصویب کننده: یساز واحد مستند :تهیه کننده

 

 

   یخ تصویب:تار

 00از  9صفحه 0.1 قالب: DPL_MAN_10 کد: یرسم ریغ وضعیت:

 

 یویدئوی منابع دیجیتالیمدیریت  -1
-های کامپیوتری تبدیل شده و این مسئله ایجاب می افزار کتابخانه دیجیتالی، رفته رفته تمام منابع غیر دیجیتال به فایل در نرم

ها، جزء فرآیندهای اصلی سازی فایل پذیر گردند. به همین علت ذخیره ، برای کاربران دسترسسیستمها، از طریق کند که این فایل

تنوع آنها  توان گفت از یکسو به واسطه بالا رفتن تعداد منابع ومیباشد.  افزار کتابخانه دیجیتالی می  ماندهی در یک نرمدر بحث ساز

بحث مدیریت محتوا روی انواع منابع متنی، تصویری، صوتی، ، دن سریع و موثر انتظارات کاربرانو از سوی دیگر بخاطر برآور

  اهمیت دارد.فیلم و ...، 

به است تا کاربران  فیلمی سازی و سازماندهی منابع دیجیتال سازی، ذخیره شامل آماده ویدئوییمنابع دیجیتالی مدیریت بخش 

 برداری نمایند.  بهرهآسانی از این منابع 

 

 افزودن محتوا -1-1

 ی افزود.ی را به یک رکورد اطلاعاتویدئویهای دیجیتال  توان انواع منابع دیجیتال از جمله فایلدر این بخش می

 
 باشد:ی دسترسی در سیستم بدین شرح مینحوه

 افزودن محتوا   انتخاب رکورد مورد نظر  منابع دیجیتالی   صفحه کتابخانه و آرشیو
 

 :نمود راهکار زیر استفاده سهتوان از  ی میویدئویجهت افزودن منابع دیجیتال 

 افزودن منابع 

 فهرست منابع 

 ( سازی محتوا مراجعه کنید. هبه سرفصل آمادانتقال گروهی) 

 

 افزودن منابع -1-1-1

 ی بطور همزمان وجود دارد. ویدئویدر این بخش با انتخاب یک رکورد اطلاعاتی امکان افزودن چند منبع دیجیتال 

 
 باشد:ی دسترسی در سیستم بدین شرح مینحوه

  محتوا  افزودن انتخاب رکورد مورد نظر    منابع دیجیتالی  صفحه کتابخانه و آرشیو

 افزودن منابع کلید 
 



 

  

 0.1  نگارش: آذرخش تالیجینرم افزار کتابخانه د
 مدیریت منابع دیجیتالی ویدئویی

 

 0931/00/01 تاریخ: 
 

 تصویب کننده: یساز واحد مستند :تهیه کننده

 

 

   یخ تصویب:تار

 00از  4صفحه 0.1 قالب: DPL_MAN_10 کد: یرسم ریغ وضعیت:

 

 ی مراحل زیر را انجام دهید:ویدئویجهت افزودن منابع دیجیتال 

 های موجود در صفحه، جستجو و انتخاب کنید؛  رکورد اطلاعاتی مورد نظر را بر اساس فاکتور -0

 را انتخاب کنید؛ افزدون منابعکلید  -1

 انتخاب کنید؛ یلمفنوع محتوا را  -9

ی که شامل پایگاه داده، فایل سیستمی)ماده آرشیوی موجود(، و یا فایل ویدئویدیجیتال  منبع سازیروش ذخیره -4

 را مشخص کنید؛ سیستمی)ماده آرشیوی جدید( است

 را انتخاب کنید؛ تاییدکلید  -5

 اطلاعاتی زیرا را تعیین کنید:فیلدهای  -6

 فیلمکلیپ ، ه، کارتون، فیلم سینماییفیلم کوتامانند  یفیلم بع دیجیتالنواع منادر این بخش ا«: نوع عام محتوا» -6-0

 کاربرد دارد. ویدئویی قابل مشاهده است. نوع عام محتوا جهت جستجوی منابع دیجیتال ...و 

 تعیین مالکیت جهت مدیریت در ویرایش و حذف منابع کاربرد دارد. «: مالکیت» -6-1

بازیابی  منابعه سطح دسترسی، دارد. بسته ب دتعیین حوزه دسترسی در هنگام بازیابی کاربر«: سطح دسترسی» -6-9

منبع شوند و کاربر امکان مشاهده آنها را دارد. یعنی در صورتی که حوزه دسترسی کاربر با حوزه دسترسی می

 قابل مشاهده است. منبعمطابقت داشته باشد 

اربر دارد. بسته به سطح دسترسی، ک دتعیین حوزه دسترسی در هنگام بازیابی کاربر«: سطح دسترسی دانلود» -6-4

مطابقت داشته باشد منبع را دارد. یعنی در صورتی که حوزه دسترسی کاربر با حوزه دسترسی  منابع دانلودامکان 

  قابل دانلود است. منبع

، این منبع در سطح فیلمیدر صورت تمایل وزن اختصاصی برای محتوا را نیز تعیین کنید تا در جستجوی منابع دیجیتال   -7

 مشخص شده قرار بگیرد؛ 

 های زیر تعیین کنید: گذاری منبع را به یکی از روش نحوه نام -8

 شود، بر اساس نام فایل: در این روش عنوان منبع دیجیتال ویدئویی همان نام فایل دیجیتال انتخاب می -8-0

شود: در این روش عنوان مورد نظر خود را برای منبع دیجیتال  براساس نامی که در سیستم تعریف می -8-1

کنیم. با بارگذاری سایر منابع دیجیتال ویدئویی عنوان منبع دیجیتال به ترتیب شمارگذاری  ویدئویی تعریف می

 شود. می

  انتخاب کنید؛ رامورد نظر  ویدئوییمنبع دیجیتال  ،Browseبا کلیک روی کلید  -3

 کلیک نمایید؛ بارگذاریروی کلید  -01

 استفاده کنید؛ بارگذاری  و Browseمجدداً از کلید  ویدئوییبرای افزودن سایر منابع دیجیتال  -00



 

  

 0.1  نگارش: آذرخش تالیجینرم افزار کتابخانه د
 مدیریت منابع دیجیتالی ویدئویی

 

 0931/00/01 تاریخ: 
 

 تصویب کننده: یساز واحد مستند :تهیه کننده

 

 

   یخ تصویب:تار

 00از  5صفحه 0.1 قالب: DPL_MAN_10 کد: یرسم ریغ وضعیت:

 

 شوند. گذاری شده به لیست فهرست منابع رکورد مورد نظر اضافه می بار ویدئوییمنبع)های(  ،تاییدبا انتخاب کلید  -01

 

محتوا را  ،توان به جز پایگاه داده، فایلی است که از قبل در برنامه ایجاد شده و می)ماده آرشیوی جدید(فایل سیستمینکته: 

 فایل ذخیره کرد.  در این نوع

  فایل سیستمی ذخیره شده درتوان با وارد کردن نام فایلی که پیش از این  ، می(ماده آرشیوی موجودفایل سیستمی)در نکته: 

 است، منبع دیجیتال مورد نظر را به رکورد اضافه کرد. 

 ندارد.وجود  افزودن محتوا براساس ماده آرشیوی موجوددر روش افزودن منابع امکان  نکته:

 

 فهرست منابع -1-1-2

در این بخش با انتخاب یک رکورد اطلاعاتی امکان مشاهده فهرست منابع دیجیتال افزوده شده به آن و عملیات مختلف 

به رکورد  یویدئویدیجیتال   از جمله فایل روی هر یک از منابع دیجیتال وجود دارد. همچنین امکان افزودن یک منبع دیجیتال

 ست.انتخابی نیز فراهم ا

 
 باشد:ی دسترسی در سیستم بدین شرح مینحوه

  افزودن محتوا    انتخاب رکورد مورد نظر  منابع دیجیتالی   صفحه کتابخانه و آرشیو

 فهرست منابعکلید  
 

 بخش فهرست منابع دارای امکانات زیر است:

  مرور و جستجوی منابع 

 ایجاد منابع 

 عملیات بر روی منابع 

 اطلاعات تکمیلی 

 

 مرور و جستجوی منابع -1-1-2-1

توان انواع منابع دیجیتال افزوده شده به رکورد اطلاعاتی را براساس فاکتورهای جستجوی عنوان، محدوده در این بخش می

شود(،  تاریخ ایجاد، نوع عام محتوا، مالکیت )هنگام پیوست یک منبع دیجیتال به یک رکورد کتابشناختی مالکیت آن تعیین می

شود(، سطح دسترسی  ام پیوست یک منبع دیجیتال به یک رکورد کتابشناختی سطح دسترسی آن تعیین میسطح دسترسی)هنگ



 

  

 0.1  نگارش: آذرخش تالیجینرم افزار کتابخانه د
 مدیریت منابع دیجیتالی ویدئویی

 

 0931/00/01 تاریخ: 
 

 تصویب کننده: یساز واحد مستند :تهیه کننده

 

 

   یخ تصویب:تار

 00از  6صفحه 0.1 قالب: DPL_MAN_10 کد: یرسم ریغ وضعیت:

 

منابع اضافه شده با سایزهای  Thumbnailدانلود، و نوع ماده جستجو و مشاهده نمود. گزینه نحوه نمایش نیز جهت نمایش 

 شود.مختلف )کوچک یا متوسط( استفاده می

 

 ایجاد -1-1-2-2

 های دیجیتال ویدئویی را به یک رکورد اطلاعاتی افزود. وان انواع منابع دیجیتال از جمله فایلتدر این بخش می

 

 ی مراحل زیر را انجام دهید:ویدئویجهت ایجاد یک منبع دیجیتال 

 را انتخاب کنید. ایجاد کلید  -0

 انتخاب کنید؛ فیلمنوع محتوا را  -1

 را انتخاب کنید؛سازی منبع روش افزودن منبع به رکورد و روش ذخیره -9

 باشد : افزودن محتوا براساس ماده آرشیوی موجوددرصورتی که روش افزودن منبع از طریق  -4

 ؛منبع مورد نظر را از طریق فاکتورهای جستجو پیدا کرده، انتخاب کنید -4-0

 جاد نسخه تگ گذاری شده وجود دارد؛امکان انتخاب و یا ای -4-1

 کان انتخاب آن وجود دارد.گذاری شده باشد فقط ام مورد نظر تگ فیلماگر  -4-9

 اطلاعاتی زیرا را تعیین کنید:فیلدهای ، در صورتی که روش افزودن منبع از طریق بارگذاری سند باشد -5

و  موسیقی، نماهنگ، دکلمه، آواز ، مانند سخنرانی یویدئوی بع دیجیتالنواع منادر این بخش ا«: نوع عام محتوا» -5-0

 ت جستجوی منابع دیجیتال کاربرد دارد.قابل مشاهده است. نوع عام محتوا جه ...

به عبارت دیگر در تعیین مالکیت جهت مدیریت در نمایش، ویرایش، و حذف منابع کاربرد دارد. «: مالکیت» -5-1

صورت تطابق مالکیت منبع با مالکیت کاربر، امکان ویرایش و حذف منبع دیجیتال ویدئویی برای وی فراهم 

 شود. می

دسترسی در هنگام بازیابی کاربرد دارد. بسته به سطح دسترسی، منابع بازیابی  تعیین حوزه«: سطح دسترسی» -5-9

شوند و کاربر امکان مشاهده آنها را دارد. یعنی در صورتی که حوزه دسترسی کاربر با حوزه دسترسی منبع می

 مطابقت داشته باشد منبع قابل مشاهده است.

م بازیابی کاربرد دارد. بسته به سطح دسترسی، کاربر تعیین حوزه دسترسی در هنگا«: سطح دسترسی دانلود» -5-4

امکان دانلود منابع را دارد. یعنی در صورتی که حوزه دسترسی کاربر با حوزه دسترسی منبع مطابقت داشته باشد 

 منبع قابل دانلود است. 

، این منبع در ویدئوییدر صورت تمایل وزن اختصاصی برای محتوا را نیز تعیین کنید تا در جستجوی منابع دیجیتال   -6

 سطح مشخص شده قرار بگیرد؛



 

  

 0.1  نگارش: آذرخش تالیجینرم افزار کتابخانه د
 مدیریت منابع دیجیتالی ویدئویی

 

 0931/00/01 تاریخ: 
 

 تصویب کننده: یساز واحد مستند :تهیه کننده

 

 

   یخ تصویب:تار

 00از  7صفحه 0.1 قالب: DPL_MAN_10 کد: یرسم ریغ وضعیت:

 

 ؛ ایجاد خواهد شد یک رکورد اطلاعاتی، حاوی اطلاعات تکمیلی، اطلاعات تکمیلی آرشیویدر صورت انتخاب کلید  -7

شود را  تواند بر اساس نام فایل مورد نظر باشد و یا براساس نامی که در سیستم تعریف می گذاری منبع، که می نحوه نام -8

 تخاب کنید؛ان

، منبع دیجیتال مورد نظر با فرمت مناسب را از میان فایلهای مختلف موجود در دستگاه، Browseبا کلیک روی کلید  -3

 انتخاب کنید؛

 مربوطه را در صورت نیاز انتخاب کنید؛ Thumbnailنسخه نمایشی و  -01

 کلیک نمایید؛ بارگذاریروی کلید  -00

 ؛شود به رکورد مورد نظر اضافه می ئوییوید، منبع دیجیتال تائیدبا انتخاب کلید  -01

 را انتخاب کنید؛ بعدیکلید  -09

 اطلاعات ماده آرشیوی جدید را تکمیل نمایید؛ -04

 کنید؛ مشخصمحدوده زمانی را  -05

 .شود شده به رکورد اضافه می در صورت تعیین محدوده نمایشی، تنها نسخه تگ گذاری تائید با انتخاب کلید -06

 

 دیک رکور عملیات بر روی منابع -1-1-2-3

 عبارتند از:  شوند عملیاتی که در این بخش بر روی منابع انجام می
. با انتخاب شود استفاده میافزوده شده به یک رکورد اطلاعاتی مشخص  ویدئوییجهت حذف منابع دیجیتال  حذف: -0

 دد.گر ، منبع دیجیتال مورد نظر از لیست فهرست منابع اضافه شده به رکورد اطلاعاتی مشخص کسر میحذفکلید 

 

. با انتخاب شود استفاده می جهت تغییر اطلاعات ماده آرشیوی و یا اطلاعات تکمیلی محتوا از کلید ویرایش ویرایش: -1

 ، امکان ویرایش اطلاعات ماده آرشیوی و یا اطلاعات تکمیلی محتوا وجود دارد.ویرایشکلید 

 
. با انتخاب شود میتوا از کلید فراداده استفاده جهت مشاهده اطلاعات ماده آرشیوی و یا اطلاعات تکمیلی مح :فراداده -9

 ، امکان مشاهده اطلاعات ماده آرشیوی و یا اطلاعات تکمیلی محتوا وجود دارد.فرادادهکلید 

 
 شود. انتخاب میجهت نمایش نسخه نمایشی منابع دیجیتال افزوده شده به یک رکورد اطلاعاتی مشخص : نمایش -4

 



 

  

 0.1  نگارش: آذرخش تالیجینرم افزار کتابخانه د
 مدیریت منابع دیجیتالی ویدئویی

 

 0931/00/01 تاریخ: 
 

 تصویب کننده: یساز واحد مستند :تهیه کننده

 

 

   یخ تصویب:تار

 00از  8صفحه 0.1 قالب: DPL_MAN_10 کد: یرسم ریغ وضعیت:

 

شده به رکورد ی اضافه ویدئوی نسخه اصلی یا نسخه نمایشی منبع دیجیتالی (Downloadجهت دانلود ): دانلود -5

 د.شو میاستفاده  دانلوداطلاعاتی مشخص، از کلید 

 
 مطابق زیر عمل کنید. فیلمی به گالری ویدئوی : جهت افزودن منبع دیجیتالیافزودن به گالری -6

 ر صفحه جستجو و انتخاب کنید؛های جستجوی موجود د منبع دیجیتال مورد نظر را بر اساس فاکتور -6-0

 کلیک کنید؛ فرادادهیا  ویرایشروی کلید  -6-1

 را انتخاب کنید؛ افزودن به گالری -6-9

 امکان تغییر عنوان منبع دیجیتال جهت نمایش در گالری وجود دارد؛ «عنوان»در فیلد  -6-4

 ایید؛را تکمیل نم «توضیحات»ی، فیلد ویدئویجهت افزودن اطلاعات بیشتر در مورد منبع دیجیتال  -6-5

 مورد نظر خود را جستجو و  انتخاب کنید؛ فیلم،  گالری با کلیک روی « گالری»در فیلد  -6-6

 شود؛ درج می «گالری»شود و در فیلد  ، گالری مورد نظر انتخاب میبا کلیک روی  -6-7

 شود. انتخاب شده افزوده میفیلم منبع دیجیتال به گالری  ایجادبا کلیک روی کلید  -6-8

 

 :ها مطابق زیر عمل کنید ی به تازهویدئوی جهت افزودن منبع دیجیتالی ها: افزودن به تازه -7

 های جستجوی موجود در صفحه جستجو و انتخاب کنید؛ منبع دیجیتال مورد نظر را بر اساس فاکتور -7-0

 کلیک کنید؛ فرادادهیا  ویرایشروی کلید  -7-1

 را انتخاب کنید؛ ها افزودن به تازه -7-9

 )شروع و پایان( را انتخاب کنید؛ ها ری مدرک در تازهقرارگی یزمان ، محدودهبا کلیک بر  -7-4

 شود. افزوده می فیلم یبع دیجیتالاهای من منبع دیجیتال به تازه تاییدبا کلیک روی کلید  -7-5

 

 استفاده کنید.  یادداشتاز کلید  ویدئوییاطلاعات بیشتر برای منبع ایجاد جهت یادداشت:  -8

 های جستجوی موجود در صفحه جستجو و انتخاب کنید؛ منبع دیجیتال مورد نظر را بر اساس فاکتور -8-0

 ، امکان مشاهده و ایجاد یادداشت وجود دارد؛یادداشتبا انتخاب کلید  -8-1

 را انتخاب کنید؛ ایجاد کلید  -8-9

 را تکمیل کنید؛« یادداشت»و « عنوان»فیلدهای  -8-4

 شود.یادداشت ایجاده شده، ذخیره می تاییدبا انتخاب کلید  -8-5



 

  

 0.1  نگارش: آذرخش تالیجینرم افزار کتابخانه د
 مدیریت منابع دیجیتالی ویدئویی

 

 0931/00/01 تاریخ: 
 

 تصویب کننده: یساز واحد مستند :تهیه کننده

 

 

   یخ تصویب:تار

 00از  3صفحه 0.1 قالب: DPL_MAN_10 کد: یرسم ریغ وضعیت:

 

 
توان موضوع)هایی( را با انتخاب از پایگاه مستندات به منبع دیجیتالی مورد  در این بخش میوع: ویرایش اطلاعات موض -3

تر  نظر اختصاص داد تا امکان جستجو و بازیابی براساس کلیدواژه)های( مورد نظر جهت انجام جستجوی تخصصی

 فراهم شود. بدین منظور مطابق زیر عمل کنید:

 های جستجوی موجود در صفحه جستجو و انتخاب کنید؛ اس فاکتورمنبع دیجیتال مورد نظر را بر اس -3-0

 را انتخاب کنید؛ فراداده یا ویرایشکلید  -3-1

 را انتخاب کنید؛ موضوعویرایش اطلاعات کلید  -3-9

 نتخاب کنید؛را اایجاد  کلید  -3-4

 ( را انتخاب کنید؛انتخاب از جدول رکوردهای مستندات) کلید   -3-5

 نظام موضوعی و حوزه مورد نظر را انتخاب کنید؛ -3-6

 های موجود در صفحه، جستجو و انتخاب کنید؛ مستند مورد نظر را بر اساس فاکتور -3-7

 را کلیک کنید؛ انتخابکلید  -3-8

 ود.ش فراخونی می مورد نظرفیلد مستند انتخابی در  -3-3

 موضوع افزوده شده حذف خواهد شد. با کلیک بر روی  -3-01

 

 اطلاعات تکمیلی -1-1-3

ی، ویدئوی یک منبع دیجیتالجهت توصیف بیشتر از طریق این بخش در صورت نیاز به ثبت اطلاعات کتابشناختی خاص 

 شود. یک رکورد اطلاعاتی )دیداری شنیداری( ایجاد می

 

 ایجاد رکورد اطلاعات تکمیلی -1-1-3-1

 های زیر وجود دارد: اطلاعات تکمیلی به یکی از روش امکان ایجاد

 

 ویدئویییک منبع دیجیتال  فزودنبخش ا -1

نوع عام »، «عنوان»فیلدهای پس از تکمیل  به رکورداز نوع محتوای فیلم در هنگام افزودن یک منبع دیجیتال  -0-0

 را انتخاب کنید؛ آرشیوی اطلاعات تکمیلیلید ک «سطح دسترسی دانلود»، و «سطح دسترسی»، «مالکیت»، «محتوا

، یک رکورد اطلاعاتی با عنوان منبع دیجیتال انتخابی و با نوع مدرک دیداری شنیداری، با انتخاب این کلید -0-1

 شود. ایجاد می

http://192.168.1.2:8888/rasa-web/faces/cms/editDocumentInfo.jspx?_afPfm=t68bevadu.c.4


 

  

 0.1  نگارش: آذرخش تالیجینرم افزار کتابخانه د
 مدیریت منابع دیجیتالی ویدئویی

 

 0931/00/01 تاریخ: 
 

 تصویب کننده: یساز واحد مستند :تهیه کننده

 

 

   یخ تصویب:تار

 00از  01صفحه 0.1 قالب: DPL_MAN_10 کد: یرسم ریغ وضعیت:

 

 

 فهرست منابع -2

 منبع دیجیتال موجود در فهرست منابع رکورد اطلاعاتی مورد نظر را انتخاب کنید؛ -1-0

 اب کنید؛را انتخ ایجاد اطلاعات تکمیلیکلید  -1-1

 شود. با انتخاب این کلید، یک رکورد اطلاعاتی، حاوی اطلاعات تکمیلی ایجاد می -2-3

 
 کلیدهای عملیاتی بر روی منابع دیجیتال -3

 از طریق کلید ویرایش یا فراداده هم امکان ایجاد یک رکورد اطلاعاتی، حاوی اطلاعات تکمیلی وجود دارد.

 اطلاعاتی مورد نظر را انتخاب کنید؛منبع دیجیتال موجود در فهرست منابع رکورد  -9-0

 را انتخاب کنید؛ فرادادهیا  ویرایشکلید  -9-1

 را انتخاب کنید؛ ایجاد اطلاعات تکمیلیکلید  -9-9

 شود. با انتخاب این کلید، یک رکورد اطلاعاتی، حاوی اطلاعات تکمیلی ایجاد می -9-4

 

 ویرایش رکورد اطلاعات تکمیلی -1-1-3-2

 ه امکان پذیر است:ویرایش رکورد اطلاعاتی تکمیلی از دو درگا

 

 جدول تصحیح کتابشناسی -1

 نوع ماده دیداری و شنیداری را انتخاب کنید؛ -0-0

رکورد اطلاعاتی تکمیلی ایجاد شده را بر اساس ستونهای موجود در جدول تصحیح جستجو کرده، انتخاب  -0-1

 ؛کنید

 را انتخاب کنید؛ ویرایشکلید  -0-9

 ده و امکان ویرایش رکورد مورد نظر وجود دارد.کاربرگه رکورد مورد نظر باز ش ویرایشبا انتخاب کلید  -1-4

 

 کلیدهای عملیاتی بر روی منابع دیجیتال -2

 منبع دیجیتال موجود در فهرست منابع رکورد اطلاعاتی مورد نظر را انتخاب کنید؛ -1-0

 را انتخاب کنید؛ دادهفرایا  یرایشوکلید  -1-1
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 را انتخاب کنید؛ ویرایش اطلاعات تکمیلیکلید  -1-9

 کاربرگه رکورد مورد نظر باز شده و امکان ویرایش رکورد مورد نظر وجود دارد.، کلید با انتخاب این -2-4

 

 نمایش رکورد اطلاعاتی تکمیلی -1-1-3-3

 ش رکورد اطلاعاتی تکمیلی از دو درگاه امکان پذیر است:نمای

 جدول تصحیح کتابشناسی -1

 نوع ماده دیداری و شنیداری را انتخاب کنید؛ -0-0

بر اساس ستونهای موجود در جدول تصحیح جستجو کرده، انتخاب  رکورد اطلاعاتی تکمیلی ایجاد شده را -0-1

 کنید )به سرفصل جستجو مراجعه کنید(؛

 را انتخاب کنید؛ ایشنمکلید  -0-9

با انتخاب کلید نمایش اطلاعات موجود در کاربرگه اطلاعات تکمیلی رکورد انتخابی، بر اساس فرمت  -0-4

 شود. خروجی تعریف شده نمایش داده می

 
 تی بر روی منابع دیجیتالکلیدهای عملیا -2

 از طریق کلید ویرایش یا فراداده نیز امکان نمایش اطلاعات رکورد تکمیلی وجود دارد.

 منبع دیجیتال موجود در فهرست منابع رکورد اطلاعاتی مورد نظر را انتخاب کنید؛ -1-0

 را انتخاب کنید؛ فرادادهیا  ویرایشکلید  -1-1

 ؛را انتخاب کنید نمایش اطلاعات تکمیلیکلید  -1-9

اطلاعات موجود در کاربرگه اطلاعات تکمیلی رکورد انتخابی، بر اساس فرمت خروجی با انتخاب این کلید،  -2-4

 شود. تعریف شده نمایش داده می

 
 


